INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero de 2025 ©

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado senor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lidia Encarnacién Séanchez Baltazar CUl: 1988 79199 1802
Nuimero de contrato: 029-039-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministerial: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnico Nit del Contratista: 71500561
Namero de Factura: 682708241 . Serie: DC776322
Honorarios Mensuales: Q5,806.45 Periodo del Informe: 02/01/2025 al 31/01/2025
Monto Total del Contrato 053,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/09/2025
Unidad Administrativa donde presta

2 Direccién de Participacion Ciudadana
los servicios:

Objetivos del Contrato:
"El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de

Participacion Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de Cultura
y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (segn Clausula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en la redaccién de oficios, conocimientos, formularios de requisicion de materiales, suministros y servicios y otros.

b)  Apoyé en el archivo de correspondencia enviada de Centro de Costo.
¢) Apoyé en el archivo de correspondencia recibida de Centro de Costo.
d) Apoyé en la entrega de correspondencia a las diferentes unidades de la Direccién General en el tema de Centro de Costo.

e) Apoyé en la generacion de formularios de pedido de las diferentes actividades de ejecucion de la Direccion de Participacion
Ciudadana.

f)  Apoyé en asistir a reuniones programadas en el tema de Centro de Costo.

g) Apové en la elaboracién, actualizacion y consolidacién de la calendarizacion de actividades mensuales de la Direccién de
Participacion Ciudadana.

h)  Apoyé en el escaneo y fotocopiado de documentos requeridos.

i) Apoyé en los diferentes procesos del Centro de Costo de la Direccion de Partipacion Ciudadana.
) Apoyé en la recopilacion de documentacién emitidas por la Direccion de Participacion Ciudadana para su consolidacion y

tramites correspondientes.
k)  Apoyé con los procesos de liquidacion de los servicios de mantenimiento de la Direccién de Participacién Ciudadana.

1) Apoyé en el control de ejecucion presupuestaria de la Direccién de Participacion Ciudadana.
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